
Бр. 01-065/24- 

Датум: 11. 04. 2024. 

 

На основу чланова  16 и 62 Статута ( СЛ.Лист ЦГ  бр.007/24 од 31.01.2024 године) ЈУ Центар 

за културу Беране, Савјет на сједници одржаној 11. 04. 2024. године, доноси  

 

ПРАВИЛНИК 

o благајничком пословању ЈУ Центар за културу Беране 

 

I ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ 

Члан 1 

Овим правилником се уређује организација благајничког пословања, пословне књиге и 

документација у благајничком пословању, контрола благајничког пословања, третман 

мањкова и вишкова у благајни, плаћање готовим новцем и остале одредбе.  

Члан 2 

У ЈУ Центар за културу Беране, обезбјеђује се плаћање готовином аналитички, по врстама 

и у складу са потребама Центра за културу.  

Готовину и еквиваленте готовине у установи чине: 

- Новчана средства подигнута са жиро рачуна,  

- Новчана средства која се налазе у благајни и  

- Новчана средства од продаје улазница  и закупа сале.  

II ЕВИДЕНЦИЈЕ О БЛАГАЈНИЧКОМ ПОСЛОВАЊУ 

Члан 3 

У ЈУ Центар за културу Беране се води главна благајна. 

Сав промет готовинских новчаних средстава се евидентира у главној благајни. 

Члан 4 

Благајничко пословање се евидентира преко: 



- Налога за наплату,  

- Налога за исплату, 

- Дневника благајничког пословања. 

Благајник може водити и помоћне евиденције.  

Благајничко пословање се може евидентирати електронски или ручно. 

У случају вођења благајничког пословања електронски, дневник благајничких пословања, 

налог наплате и налог исплате морају имати задовољавајућу форму. 

III ОДГОВОРНОСТ ЗА БЛАГАЈНИЧКО ПОСЛОВАЊЕ 

Члан 5 

Готовинска новчана средства се држе у каси благајне. 

Касом благајне руководи запослени на радном мјесту благајника. 

IV НАПЛАТЕ И ИСПЛАТЕ У БЛАГАЈНИ 

Члан 6 

У благајни се евидентирају слдеће готовинске наплате: 

- Готовина подигнута са жиро рачуна Центра за културу Беране и  

- Остале уплате у готовини. 

Из благајне се евидентирају следеће готовинске исплате: 

- Аконтација за службени пут,  

- Дневнице трошкова службеног пута,  

- Остале исплате у оквиру редовног пословања. 

Члан 7 

Готовинске исплате за набављање добара и услуга се врше само изузетно и у циљу 

несметаног одвијања пословања Центра за културу Беране, а по налогу директора Центра.  

Исплате физичким лицима које су опорезиве порезом на доходак физичких лица не могу 

се вршити у готовом новцу из благајне.  

Под физичким лицем у смислу овог члана се не подразумијева самостална дјелатност.  

 



Члан 8 

Исплате и наплате које се евидентирају у блгајни могу се вршити само на основу 

претходно издатог документа којим се одобрава или наређује наплата односно исплата ( 

рачун или друга релевантна документа). 

Члан 9 

Сваки документ у вези са готовинском исплатом и наплатом мора бити нумерисан и 

попуњен тако да искључује могућност накнадног дописивања.  

Исписвање и потписивање докумената о исплати и наплати је једнократно са једном 

копијом и оригиналом за потребе примаоца односно уплатиоца и благајне.  

Члан 10 

Благајна се води свакодневно уколико има промјена (уплата и ислпата) тог дана.  

Утврђивање стварног стања благајне врши се на крају сваког мјесеца контролом шефа 

рачуноводства.  

Лице које руководи благајном обавезно води благајнички дневник у који уноси и податке 

о утврђеном стварном стању и исказује вишак или мањак. 

V БЛАГАЈНИЧКИ МАКСИМУМ 

Члан 11 

У благајни се може држати готов новац само до висине благајничког максимума.  

Висина благајничког максимума је утврђена Законом о спрејечавању нелегалног 

пословања и Одлуком о висини благајничког максимума ЈУ Центар за културу Беране.  

VI ОСТАЛЕ ОДРЕДБЕ 

Члан 12 

Контролу благајничког пословања врши директор/ка или лице које он/а именује.  

Члан 13 

Ступањем на снагу овог Правилника престаје да важи Правилник о благајничком 

пословању број 299 од 21. 07. 2020. године. 

 



Члан 14 

Овај правилник ступа на снагу даном доношења.  

                                                                           Предсједница Савјета ЈУ Центар за културу  

                                                                                                Јадранка Томовић  

 

 


